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Elektronik imza Basvuru Siireci
1. Kurum Basvuru Siireci

Kurum tarafindan gerekli ¢calismalar yapildiktan sonra e-imza alinacak personele ait
listeler Kamu Sertifikasyon Merkezine (Kamu SM) gonderilir. E-imza ile ilgili 6demeler
kurum tarafindan karsilanmakta, kigiler tarafindan herhangi bir tGicret 6denmemektedir.

Suregler, kurum tarafindan yapilan islemler, kisiler tarafindan yapilan islemler olarak

iki agsamalidir

2. Basvuru Formu Erigim Parolasi Alinmasi

Kamu SM tarafindan (basvuru@kamusm.gov.tr), kurum yetkilisinin bildirdigi kisilere,
gereken basvuru formu erisim parolasi e-posta ile génderilmektedir. Bu e-postada ayni
zamanda ilgili kanun maddesi ve erisim icin gereken baglanti bilgileri yer almaktadir.
(Bkz. Sekil 1) (Bkz. Sekil 2)

Kamu SM®

Kamu Sertifikasyon Merkezi

Sayin IVDOOOG XXXX

Bu ileti Kurum Yetkilinizin bildirdigi e-posta adresinize Nitelikli Elektronik Sertifika basvurusu
yapabilmeniz icin gerekli Bagvuru Formu Erisim Parolamzi hatirlamak amaciyla gonderilmistir.

TEST KURUM icin kullanilacak;

Basvuru Formu o XXX XARXXXXX
Erisim Parolamz
Basvuru Formu o woww kamusm.gov. tr adresls Kamu SM anasayfasinda yer alan

e 2 "Basvuru’ lvrhne tikiayarak baswiru ya tlabu ir.
Erisim Adresiniz ¥ T °

Yardim 1 TALM-001-050 tslak imzaly (El ke Anlan) Bagvuru Arayuzu hakkanda yardim almak icin tikiaywmz
Yardim 2: TALM-001-003 Elektronik Imzal: Bagvuru Arayizi hakkanda yardim almak igin tiklayimz

Bu e-posta ile ilgili olarak soru, géris ve dnerileriniz icin asagdaki iletisim bilgilerini kullanarak Kamu SM
Cagn Merkezi ile iletigime gecebilirsiniz.

Saygilarimazla,
Kamu SM¥, Kamu Sertifikasyon Merkezi

Tel

Fax
E-posta
Wweb

Sekil 1 Basvuru Formu Erigim Parolasi e-postasi



Kamu SMe

Kamu Sertifikasyon Merkezi
Sayin OZAN GNCEL METIN,

Bu ileti Kurum Yetkilinizin bildirdigi e-posta adresinize Nitelikli Elektronik Sertifika bagvurusu yapabilmeniz igin gdnderilmistir.

15 Ocak 2004 tarihli ve 5070 sayib Elektronik imza Kanununa gdre, Kamu Sertifikasyon Merkezinin vermis oldugu givenli elektronik imza, elle atilan imza ile aym hukuki sonucu
dogurmaktadhr.

Bagvuru esnasinda girecediniz bilgiler Kurum Yetkiliniz tarafindan Kamu Sertifikasyon Merkezine bildirilmistir.
Azaidaki achmlan takip ederek bagvuru islaminizi gergeklegtirebilirsiniz.

+  woww kamusm.gov. tr adresli Kamu SM anasayfasinda yer alan "Bagvuru i;lem'i" linkine tiklayarak bagvuru sayfas agibir. Bu sayfada yer alan "Resimdeld Yazi”, "Kimlik No” ve "Bagvuru

Formu Erigim Parolam” alanlan doldurularak girs butonuna basilr.

Baganli bir sekilde giris yapildidinda "Siparis Formu Secimi” ekram gelir. Bu sayfada yer alan "Bagvuru linki" tiklanarak "Bagvuru Formu® sayfam aglir.

Bagvuru Formundaki alanlar dofru ve eksiksiz olarak doldurulur ve form onaylamr.

Form onaylandiktan sonra; formda bildirdiginiz cep telefonuna "SMS Onay Kodu" ginderilir.

Onay kodu dogrulandiktan sonra form, Islak imzah Bagvuru Arayiizii'nii (Elle atilan imza) ya da Elektronik imzah Bagvuru Arayiiziinii {Gegerli bir 2-imza sertifikanizin olmas

gerekir) kullanarak imzalamr.

+  lslak imzal Bagvuru Araylizinin jegilmesi durumunda bir POF belgesi olusturulur. Bu FDF belgesi yazioidan qikartibr, Sertifika Bagvuru Sahibi tarafindan imzalamr ve Kurum
Yetkilizsine teslim edilir.

+  Elektronik imzah Bagvuru Arayiizi'ni kullanarak imzalama yaparken Sertifika Bagvuru Sahibinin daha Gnceden almiy cldufu gecerli bir Mitelikli Elektronik Sertifikasimin bilgizayara
takal olmas gerskir.

EREECIEY

DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI REKTORLUGT icin kullamlacak;

=

/i A4 41540 Iskak bmzali (E] ile Anlon) Bagvurn Aoyl hakkinds yardm sbnak igin tidayme
Warden

A H) 00 Elebitronik Emals Bagvr Araylizi hakkinda yardm stk igin tiklsyee

Bagvuru iglemlerinizi daha &nce gergeklestirdiyseniz, bu e-postay dikkate almayimz.
Bu 2-posta ile ilgili olarak soru, g8rils ve Snerileriniz igin azadidaki iletigim bilgilarini kullanarak Kamu SM Cadn Merkezi le iletisime gegebilirsiniz.

Saymilanmmzla.
Kamu SM¥, Kamu Sertifikasyon Merkezi

Tel 444 5 57

Fax :0 (262) 6431800

E-posta  hilgifkamuem govir
Teb wrarwy kamusm sov.tr

Sekil 2 Basvuru Formu Erigim Parolasi e-postasi



3. Basvuru Sayfasini Agma

www.kamusm.gov.tr Kamu SM ana sayfasinda tam ortada yer alan “Basvuru” linkine

tiklanip agilan mendden Nitelikli Elektronik Bagvuru Formu linkinden giris yapilmalidir.

L3B 0 & itip v kamusm gov.tr P = C || ¥ Kamu SM - Kemu Sertifikes... % |

BILGI DEPOSU DOKUMANLAR  DUYURULAR ILETISIM

j./. KURUMSAL URONLER HEZMETLER SLEMLER

s Kamu Sernﬁkasyon Merkezi Nasil yardimci olabilirim?

s N Aradiginizi buimanzda size yardimes olabilirim.
v Elektronik sertifika hizmetleri ve e-imza gozimleri

o-lmza Atarmiyorum
Yardim Edin |

Kurum Personel Basvuru xx Online [& Soricd
Ne ysamalsm 7 Ne yapmalryem 7 Bagpauru Farmian ﬁ' Oriline lglemler e Sorocu Yokdeme
Online Zaman Damgas! Bagvurular Alin s URUNLERIMIZ

Onlire olarak Zamean Damgasi bagearusy yaomak icin Kamu Serifikasyon Meskezimn urun yalpazas:

http=//zdportalkamusm.gov.tr/bpizd.go adresini kullanabilic

L0 0806

Tebi411 572 —_';__ IQ re Srociler | Formiar | Belgeler | Duyurular | Yasal Uyan | lletisim
-
o b

kg @harmanigovt () Her hakki sakbidir, Kamu Sertifikasyon Merkeri © 2011

https//basvuru kamusm. gov.tr/ ba/legingo i

Sekil 3 Nitelikli Elektronik Sertifika Basvuru Formu Kullanici Girisi Agma


http://www.kamusm.gov.tr/

4. Basvuru Sayfasina Girig

Resimdeki yazi, Kimlik numarasi (T.C. Kimlik Numarasi ya da Pasaport Numarasi)
ve e-postadaki basvuru formu erisim parolasi ile "Nitelikli elektronik Sertifika
Basvurusu" sayfasina giris yapiimahdir. (Bkz. Sekil 4)

N Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikd Elektronik Sertiika Baparas » Kullanics Girdsl | Bagwari’Farmu Erlsim Paralami Bllméyorum

Kullama Girisi

1. Agaddaki alana Kinsfik (T.C. Kimlik ¥ ya da Pasaport Numaras:) ve e-posta adresinize gelen Hitelidi Elektronix
Sertilika Bagvuru Formu Eriginm Parokang: yazip *Girig® bulonuna basimz.
2. T.C. Ximlik Numaresirnn bilmeyenler buraden kimlik numarasim dgeenebilitles.
3. Eger e-pesta adresinize bageuru formu engim parolas ulagmad ise ya da parclaniz unuttuysamz, azajida yer alan Bagvuru Formu
Erigim dmiy bag yeni bir parols talebinda bulunabibran.
4. Bagwry formunu dolds . il qgov.tr adrasine mad atabdir ya da 444 5 576 rumarali
lefi dan Cadn irbata geg

© Copryight TOBITAK BILGEM Kamts Sertificasyon Merkes, Tiim Hakh Sakbar | Yasal Uyan

%00 -

Sekil 4 Basvuru Formu Kullanici Girisi



5. Siparigs Formu Segimi

Dogru bilgilerle, kullanici girisi yapildiginda "Siparis Formu Seg¢imi" ekrani
gelmektedir. ilk defa Nitelikli Elektronik Sertifika bagvurusunda bulunmak igin gelen
listede "Yeni Bagvuru" linkine tiklanmalidir. Eger daha énce form doldurulmus ise ve
guincelleme yapmak gerekiyorsa "Onceki Bagvuru” linkine tiklanmalidir. (Bkz. Sekil 5)

@ Xamus SH®, Blekirarik Sentifika Hizmetiers ve E-mas Cazimleri - Geogle Chrome ! .— - EMW
Jr— _———

& https//basvarukamusm.gov.tr/bs/loginislem gojsessionid=0F3B870D3 3A5E26L29% JOB2F2EBD

i Kamu Sertifikasyon Merkezi |
Y

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvumsu

ﬁ Nitelibli Eleitrork Sectfba Sasvuruma > Fullanxs Girg gvuru Forma Baim Perclam 3imiporum
Agaddaks "Baguuru Link™ saglantiana ddadiineda sgilacak olan baguoru forrmunda gerekli alanky ebsitse clarak doldurulur, Form
doldurubdubtan sanra ik imzalama yorsemincen wyoun olant segilp mzalanr, Dijer samiar sakhp edierek bagwru slemi tamamianr.

Liefen ankiamalan dikkadce ckuyunuz. Sorularnz ign Skee Sorulaniar sagfasindan kgl alablir yada 444 5 576 rumaral telefondan
Calo Marsezmizle iletigimz gegediirsiniz.

Siparis Formu Secimi
Sipeniy Kapt Tanh Speryg Talebinds BAunan Kurum Eepwru Uirk
1 14042015 TEST UM Yeni Eapvuru

2 Commght TUKTAK BILSEM Kamu Sertrfikesyon Merkez), Tum Heida Sekidr | assl Uan

Sekil 5 Siparis Formu Secgimi



6. Basvuru Formunun Onaylanmasi

Basvuru formunda ekrana gelen kigiye 6zel bilgiler, kurum yetkilisi tarafindan Kamu
SM'ye bildirilmis olan bilgilerdir. Formda bulunan eksik alanlarin doldurulmasi
gerekmektedir. Burada dikkat edilecek husus, adres bilgisinin tam ve eksiksiz
doldurulmasidir. Cunki burada girlen adrese gore kurye e-imza teslimi
gergeklestirecektir. Formun doldurulmasi igleminden sonra formu onaylamak igin
sonundaki "Formu Onayla" digmesine basiimalidir. (Bkz. Sekil 6)

Sertifika Hzmetieri ve Emza (az0

¢ ¥amu SM®, Eleiero eri - Goog :
& https://basvuru kamusm.gov.tr/bs/bilgillceGetingo ¥
Basvuru Formu

Asaida yaaih bamn Bilgilerin dodru cidudunu, aksi nalde dodacak botun zararlardan sorumlu oldujumu bayan aderim. Bu formdaki
N bikgilere gore sahsima bir niteliks elektronic sectifika hazriaamasine taleo edenm,

Sertifika »» neav

Bilgi Kanah P Eoozta (USMS @Her lkisi (E-poztasSS)

Sekil 6 NES Basvuru Formu



7.  Bagvuru SMS Onayi istemesi

Basvuru iglemine devam edilebilmesi icin (guvenlik geregi ile) basvuruda girilmis
olan cep telefon numarasina, Kamu SM tarafindan SMS Onay Kodu gdnderilecektir. Bu

kodun gonderilmesi i¢in ekrandaki “Gonder” butonuna basiniz. (Bkz. Sekil 7)

& Kamu SM®, ek Serttis Jen ve E-imzs Gazimien - Google Cheome & [EpE

£ hitps//basvuru.kamusm.gov.tr/bs/bas jolustur.go?AkislO~142 Y i

tx‘:{zKamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu '

wnelikl: Dektronk Sertifika Bazvurusy > Kullamer Gingt

Telefon Numaraniz : 541 XXXXXXX

Bagwuru isleminizl yagabimeniz ign yukanda betrmlen cep tolefonuna, SMS Onay Kodu gandertlecektir. SMS Onay Kodunun
ginderiimesi igin “*Onay® butoruna basniz, SMS gandsriny Doretsizdin,

Efer yukandaki numars sze ar dedlse, 444 5 576 numacal telefordan, Gagn Merkezimiz tle llotisime geginez.

Gonder |

£ Copyright TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Markaxi, TUm Habda Saidair | Yasal Uyar

Sekil 7 Basvuru SMS Onayi istemi



8. Basvuru SMS Onay Girilmesi

Cep telefonuna gelen SMS Onay Kodu ilgili yere giriimeli ve “Tamam” tusuna
basiimalidir. (Bkz. Sekil 8)

hetps//basvurukemusm.gov.tr Lo smayolls gelAkdD = 143 a

\iy” Kamu Sertifikasyon Merkezi
4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Notalikll Elektyonlk Sertifha Bagvurusu » Kullamo) Girtgl

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerilid kin Kalan Sure
177

€ Copyrght TUBITAK UBKAE Kamu Sertiflasyon Merkes, Tum rak Sakddr | Yassl Uyan

Sekil 8 Basvuru SMS Onayi Girme Ekrani



9. imzalama Yonteminin Belirlenmesi

SMS onayindan sonra gelen ekranda doldurulmus olan Bagvuru Formu ve Sertifika
Sahibi Taahhitnamesinin hangi yéntemle imzalanacadi sorulmaktadir. Bu ekranda
(daha énce e-imza alinmadigi igin) Yontem 2: Islak Imzali Basvuru Arayiizii kismi
secilmelidir. (Bkz. Sekil 9)

N Kamu Sertifikasyon Merkezi
h -4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

NitoSkti Sloktronik Sertifika Bapwurusy » Kullarec: Girtgl | Hapoury Formy Erigim Parolam Bimibyorum

Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Yonteminin
Belirlenmesi

Doldurmug oldudunuz bagvuru formunu ve buna ait Sertfia Sahdi Taahhutnamesn (SST) agadudaki yontemierden birini segerek
mzalayna.

Yontem 1 : Elektronik imzah Bagvuru Arayizii

Gegerh bir Nitelikli Elektronik Imza Sertifkana varsa Eiektrond imzak Bagvuru Arayuzu ‘nd kullanarak bagvurunuza devam
edebiirsing. Bapwury formu ve Sertfika Sshibe Taahhutnamen eleitronk ortamda Kamu SM'ye ulagacad igin elekronik imzakama
Islemanden sonra baska bir iglem yapmanga gerek kalmayacaktr,

Yontem 2 : Islak imzab Basvuru Arayiizii
Bk defs Ntelikh Elektrond Sertifida alacaksane ya da gecerl bir sertdfikany yoksa(lslak Imzah Bagvury Asayus
Bagvury sonunda olugacak POF belgesni yanondan glanp, isk imza lle imzaladittea sonra kurum yotkeket
gerekeceltir,

£ Cooyr gt TUBITAK UBKAE Yamy Sertfiasyon Merkea, Tum raid Sakddr | Yass Uyan

Sekil 9 imzalama Yénteminin Belirlenmesi



10. Basgvuru Formunun Agilmasi

Olusturulan basvuru formu "Basvuru Formunu Ac¢" butonuna tiklanarak acgilmalidir.
Basvuru formu PDF formatinda olusturulmaktadir. PDF okuyucu ile sikinti yasanmasi
durumunda biriminizin bulundugu Bilgi islem Teknik Servisinden destek alabilirsiniz.
(Bkz. Sekil 9)

g Kamu Sertifikasyon Merkezi
A4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitollkdl flektronik Sertifika Bagvurusu » Kullarecr Girigi | Bagvuru Formu Erigim Pasolam Bilmiyorum

Islak imzali Basvuru Arayiizii

Li%en. "Bagwwru Formunu Ag” butonuna Dasarak doldurmug oMuUuUNUT formu Some
POl formatnda agdacak olan dagwury I0rmunuly yanoean Cikh alastan Sona imzalasaras Kurum Yetulinge tesiim eding
Yanodan ¢is adn formda Iien k3ralama yapmanng, Gieitme Snsdyerid (daksd) e cedigik yapmapne Aksi takdirde dagwurunue

pegerstidmni vtirecektir. Ciiisi alAdin formada dedegiidik yapmak istersentz, Kutanic Ging: sayfasnacan tekrar ing yaparak son doldurdudunuz
formunure guncelloyebdir vo tokrar gid alabddirsineg.

Por olarak olugturdudunuz du formu acmak icin intiyaana olan PDF Reader (Potabie Document Format Reater) Dilgis ayanmn2da xuruly ceiise
3gaddan hiniderden binnl tercih ederex POF Oluyucuyu DIlgIs ayannZa yUsieyebarsiniz

.«— taal\rl G
S e i ort Reader

£ Copyrght TUBITAK UEKAE Kamu Sertificasyon Merkeal, Tum Maid Salddr | Yasal Uyan

Sekil 10 Basvuru Formu Ag¢



11.

Basvuru igleminin Tamamlanmasi

Basvuru formu agilarak bilgiler kontrol edilmelidir. Basvuru formunun yazicidan

ciktisi alinip imzalanmahdir. imzalanan form (izerinde hicbir sekilde diizeltme

yapilmamalidir. Dizeltme yapilan formlar Kamu SM tarafindan kabul edilmeyecektir.

(Bkz. Sekil 11)

Doldurulan formda degisiklik isteniyorsa sure¢ yeniden igletiimeli ve tekrar yeni bir

form olusturulmalidir. Son haliyle imzalanan basvuru formu Kamu SM ye iletiimek

lizere Rektérlik Bilgi islem Dairesi O. Oncel METIiN’e teslim edilmelidir. Bu siiregte

bireysel goénderim yerine ¢alistiginiz birimde goérevlendirilen/géreviendirilecek bir

personelin toplu halde géndermesi gerekmektedir.

%5 _NESBASVURU.pdf - Adobe Reader ol aE)
|Dosya Dizenle  Gordindm  Pencere  Yardim %
) ag I &8 ZeE é o] | s 7.\7 (1| (=i |7w,s-| | [z 5 Aradlar - Doldur ve imzala | Yorum

TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

Kame,
W A o H - o

— ¢ FORM-C01-027 Nitalikli Elsktrond Sertifika Bagvuru Formu

l‘ l 6 E ” TUSITAK SLGEM KANU SENTIFIKASYON UERKED] K744 1470 Gatos - KOCAEL
Tat (262) €48 18 18/ Faks: |262) €48 18 00 ' E-posty bigd samusm gov.r

Sertifisn Yaynlasnas Gt $harn Flanetien Y ayirlarrriaaen
Hiyewel Bikgzler
Fardk No AKX
Ad Mxxxon
Covad KAXRX
Cuverkh Sozcige )

Giaverkk SEmoifuriTin sadacs ik ve 50 karskisras Dostarimeser

Kisrum Bilgikeri

Farum Ad TEST KURUM
Buapesry Sabibivin Catigtsg Sirm - KAMU 2M
Bayrins Sabemein ot BAGLZMMAN

Farum / hem Adres KAMU SERTFIKAS 10N MU

o YENINAHALLE
. ANVARA
Pomea Voaks

Sarria ve parcky Zarh yukardakl adress tesiim aclieoeltr

ltipion Eldgiuri

Vetigm E-pocta Adresd XXXXXKX QEAMUSM GOV.TR
5 Tasforu Datii.
Cep Telefoou TOAT XXX XNXXX

Ev Tekbonu

Terch Edin Bigiendime Kanak - Her Isi (E-00s1+3M8)

LB TR R UL BT ]
SECCAET XXXXXXX

FORM-001-042 KAMU SM NITELIKL ELEKTRONIK SERTIFIKA SAHIBI TAAHHUTNAMES|

1 Taneslar ve Kosaltimalar

2 Sertifisa Sahibioin Yol ket
s sobl, bt Cama £ o S

2Rk oo 4a
G PO e W3

Sekil 11 Basvuru Formu Ciktisi



